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1. PREMESSA

Al Keynes Institute ci impegniamo a promuovere un ambiente in cui tutti i membri della
comunita scolastica — studenti, insegnanti e personale - lavorino insieme in uno spirito di
rispetto reciproco e cooperazione. Il Regolamento si ispira allo Statuto delle Studentesse e
degli Studenti (D.P.R. 249/1998) e ne richiama i principi come riferimento educativo, didattico
e disciplinare per tutta la comunita scolastica. Unitamente al Piano Triennale dell’Offerta
Formativa (PTOF), al Patto Educativo di Corresponsabilita e alla Carta dei Servizi, esso
costituisce il documento fondamentale dell’lstituto, la cui applicazione & affidata alla
responsabilita condivisa di ciascun membro della comunita. Tutti i documenti pubblicati nella
sezione apposita del sito web hanno a tutti gli effetti valore vincolante e costituiscono parte
integrante del presente Regolamento.

2. PRINCIPI FONDANTI
2.1 Rispetto reciproco

e Tutte le interazioni tra il personale e gli studenti devono essere caratterizzate da rispetto
reciproco, gentilezza e professionalita.

e Gli insegnanti sono tenuti a dare l'esempio con un comportamento appropriato,
dimostrando empatia, pazienza e comprensione nei loro rapporti con gli studenti.

o Gli studenti sono incoraggiati a comunicare apertamente con il personale, mostrando
rispetto e considerazione per la loro guida e autorita.

2.2 Ambiente positivo

e L'Istituto promuove un ambiente positivo in cui gli studenti si sentono sicuri, supportati e
valorizzati.

e Gliinsegnanti e il personale devono riconoscere e celebrare i risultati degli studenti, sia
accademici che personali, promuovendo una cultura di incoraggiamento e motivazione.

2.3 Aspettative coerenti

e L'Istituto ha stabilito aspettative chiare e coerenti in materia di comportamento, che si
applicano a tutti i membri della comunita scolastica.

o Tali aspettative vengono comunicate agli studenti e al personale attraverso assemblee,
discussioniin classe e aggiornamenti regolari da parte della direzione scolastica.
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3. POLITICA DI COMPORTAMENTO

3.1 Comportamento generale

Gli studenti e il personale sono tenuti a comportarsi in modo conforme ai valori del Keynes
Institute: integrita, responsabilita e rispetto per gli altri.

Non saranno tollerati comportamenti di disturbo, irrispettosi o dannosi.

Gli studenti sono tenuti a non introdurre a scuola oggetti non pertinenti alle attivita
didattiche o divalore. La scuola non risponde di eventuali smarrimenti o danneggiamenti di
beni personali. Gli studenti sono inoltre responsabili di eventuali danni arrecati a locali,
arredi o attrezzature dell’Istituto.

3.2 Comportamento in classe e negli spazi scolastici

Gli studenti sono tenuti ad arrivare puntuali, preparati e pronti per l'apprendimento.

Gli insegnanti sono tenuti a creare un ambiente di apprendimento strutturato e
coinvolgente che promuova la partecipazione e la curiosita degli studenti.

Sia gli studenti che il personale devono contribuire a creare un'atmosfera inclusiva,
solidale e priva di distrazioni.

E richiesto un atteggiamento rispettoso nei confronti dei docenti e del personale ATA: il
saluto, la cortesia e il linguaggio appropriato sono espressioni di buona educazione e
parte integrante della vita scolastica.

Gli studenti devono mantenere un comportamento corretto verso i compagni, evitando
ogni forma di maleducazione, esclusione o prevaricazione, promuovendo invece
collaborazione e rispetto reciproco.

ILsilenzio e 'attenzione nei momenti opportuni sono indispensabili per garantire la
concentrazione e il diritto allo studio di tutti.

La cura degli ambienti scolastici, la pulizia delle aule, il rispetto delle strutture, degli arredi
e dei materiali comuni costituiscono un dovere inderogabile.

ILrispetto delle persone e degli spazi della scuola non € soltanto una regola, ma un valore
fondamentale che Ulstituto riconosce come base per la convivenza civile e per la crescita
personale degli studenti.
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4. SANZIONI
4.1 Scopo delle sanzioni

e Lesanzionisono applicate per affrontare comportamenti che non soddisfano le aspettative
dell'lstituto e per promuovere un senso di responsabilita.

o L'obiettivo € incoraggiare un cambiamento positivo nel comportamento, piuttosto che
limitarsi a punire.

4.2 Tipologie e progressivita delle sanzioni

Le sanzioni sono commisurate alla gravita e alla reiterazione dei comportamenti inadeguati e
vengono gestite attraverso il registro elettronico Argo, nel rispetto del principio educativo e
proporzionato.

Richiami e note generiche
Per le infrazioni di minore entita puo essere impartito un richiamo verbale o inserita una nota
generica sul registro, utile come segnalazione e promemoria educativo.

Note disciplinari

In caso di comportamenti piu gravi — come disturbo delle lezioni, persistenti ritardi o atti di
maleducazione — il docente procede con una nota disciplinare, registrata su Argo e visibile
alle famiglie. Dopo due note disciplinari la famiglia viene convocata per un confronto
formativo. Al raggiungimento della terza nota disciplinare scatta la sospensione dalle
lezioni, decisa dal Consiglio di Classe.

Infrazioni gravi

Condotte particolarmente gravi, quali bullismo, menzogne reiterate, mancato rispetto delle
indicazioni degli insegnanti, violenza fisica o verbale, razzismo e discriminazione, possono
comportare la sospensione immediata anche senza il superamento della soglia di tre note
disciplinari.

Espulsione

Nei casi piu estremi, in cui il comportamento costituisca una minaccia significativa per la
sicurezza o il benessere della comunita scolastica, puo essere valutata l’espulsione
definitiva. Anche uno studente che abbia ricevuto tre sospensioni nel corso della sua carriera
scolastica potra essere preso in considerazione per 'espulsione.
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5. POLITICA ANTI-BULLISMO

5.1 Tolleranza zero

IL Keynes Institute applica una politica di tolleranza zero nei confronti di qualsiasi forma di
bullismo, sia esso fisico, verbale, informatico o emotivo.

Il bullismo & definito come qualsiasi comportamento ripetuto inteso a causare disagio,
danno, intimidazione o coercizione nei confronti di un altro individuo.

Tutte le denunce di bullismo saranno esaminate dal coordinatore competente.

5.2 Segnalazione e supporto

Tutti i membri della comunita scolastica sono invitati a segnalare immediatamente
qualsiasi episodio di bullismo.

Le segnalazioni di bullismo saranno prese sul serio e investigate in modo approfondito, con
l'adozione di misure adeguate per proteggere la vittima e affrontare il comportamento
dell'autore. In caso di reati di bullismo significativamente piu gravi, sara presa in
considerazione la sospensione o l'espulsione immediata.

Il Direttore del Welfare e Safeguarding & a disposizione per fornire supporto e

orientamento in caso di bullismo. Gli studenti e il personale sono incoraggiati a rivolgersi al
Direttore se sono vittime di bullismo o se hanno preoccupazioni per il benessere degli altri.

5.3 Educazione e prevenzione

L'Istitutointegra l'educazione contro il bullismo nel programma scolastico e nel programma
PSHE, aiutando gli studenti a sviluppare empatia, resilienza e rispetto per gli altri.

Verranno organizzati regolarmente workshop, assemblee e dibattiti per rafforzare
l'importanza di un ambiente libero dal bullismo.
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6. PSHE (Personal, Social and Health Education) e benessere olistico

6.1 Educazione personale, sociale, sanitaria ed economica

Il programma PSHE del Keynes Institute € progettato per sostenere la crescita e lo sviluppo
personale degli studenti, fornendo loro le conoscenze e le competenze necessarie per
affrontare le complessita della vita moderna.

Gli argomenti trattati includono la salute mentale e fisica, le relazioni, 'alfabetizzazione
finanziaria, la sicurezza digitale e la cittadinanza e saranno inclusi nelle materie curriculari.

6.2 Benessere olistico

L'Istituto si impegna a promuovere il benessere olistico di tutti gli studenti e del personale.
Cio include la salute mentale, emotiva e fisica.

Vengono regolarmente offerte iniziative per il benessere, come sessioni di mindfulness,
attivita fisiche e accesso arisorse per la salute mentale.

Gli insegnanti sono incoraggiati a integrare pratiche di benessere nelle loro classi, creando
un ambiente di apprendimento equilibrato e di sostegno.

6.3 Direttore del Welfare e Safeguarding

Il Direttore del Welfare e Safeguarding — Alice Caminita — si dedica alla supervisione del
benessere e della sicurezza di tutti gli studenti e del personale del Keynes Institute.

ILdirettore segue regolarmente corsi di formazione sugli standard internazionali in materia
di tutela.

Gli studenti, il personale e i genitori/tutori possono rivolgersi al Direttore del Welfare e
Safeguarding per segnalare eventuali preoccupazioni o indirizzare altre persone che
potrebbero aver bisogno di sostegno.

Il Direttore del Welfare e Safeguarding lavora a stretto contatto con insegnanti, consulenti
e professionisti esterni per garantire che tutti all'interno dell'lstituto ricevano l'assistenza e
il sostegno di cui hanno bisogno.

6.4 Servizi di supporto

Gli studenti e il personale hanno accesso a una serie di servizi di supporto, tra cui
consulenza, sportello d’ascolto, tutoraggio e gruppi di sostegno tra pari.

L'Istituto mantiene una politica di porte aperte per qualsiasi membro della comunita che
cerchi aiuto o consiglio in merito al proprio benessere, con il Direttore del Welfare e
Safeguarding come punto di contatto principale.
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7. POLITICA ANTIFUMO

7.1 Principi generali

ILKeynes Institute siimpegnha a garantire un ambiente sicuro, salubre e rispettoso del
benessere di tutti i membri della comunita scolastica. Il diritto a respirare aria pulita &
riconosciuto come elemento essenziale per la salute pubblica e per la qualita della vita
scolastica.

7.2 Fonti normative
La presente politica si ispira a:

o laLegge 16 gennaio 2003, n. 3, che vieta il fumo nei locali chiusi aperti al pubblico;

e ilD.Lgs.12 gennaio 2016, n. 6, che estende il divieto alle aree esterne di pertinenza
delle istituzioni scolastiche;

+ la Direttiva 2014/40/UE sul controllo dei prodotti del tabacco;

e la Convenzione Quadro del’OMS per il Controllo del Tabacco (FCTC), che invita le
istituzioni educative a porsi come modelli di buone pratiche.

7.3 Estensione del divieto
E fatto divieto assoluto di fumare o utilizzare sigarette elettroniche in tutte le aree interne ed
esterne dell’Istituto:

e aule, uffici, laboratori e spazi comuni;
e cortili, giardini e aree verdi;
e scale di emergenza e spazi di servizio.

7.4 Eccezione temporanea

Fino a nuova comunicazione, € consentito fumare esclusivamente nell’area sottostante la
rampa di scale dietro il teatro, e non in prossimita degli accessi. Tale deroga sara rimossa a
breve termine, in vista di un divieto assoluto in tutta 'area dell’Istituto.

7.5 Impegno della comunita
ILrispetto della presente politica contribuisce a:

e tutelare la salute collettiva;
o rafforzare limmagine dell’Istituto come luogo sano e sicuro;

e promuovere comportamenti responsabili e consapevoli.
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8. POLITICA SULL’USO DEGLI SMARTPHONE E DEI DISPOSITIVI DIGITALI

8.1 Principi generali

Il Keynes Institute riconosce il valore delle tecnologie digitali, ma sottolinea la necessita di un
loro uso equilibrato e responsabile. L'abuso di smartphone e tablet puo ostacolare
concentrazione, relazioni e rendimento scolastico: per questo Ulstituto stabilisce regole
chiare a tutela del benessere degli studenti e della qualita della vita scolastica.

8.2 Normativa e divieto di utilizzo

In applicazione delle seguenti fonti:

¢ Nota ministeriale n. 3392 del 16 giugno 2025 e Nota n. 5274 dell’11 luglio 2024, che
dispongono il divieto d’uso degli smartphone a scuola, ricreazione compresa;

e studi OCSE (2024) sugli effetti negativi dei social media sugli apprendimenti;

e rapporto OMS (2024) sui rischi di dipendenza digitale;

e Rapporto ISTISAN 23-25 dell’Istituto Superiore di Sanita, che segnala Uincidenza crescente
delluso problematico dei dispositivi tra gli adolescenti.

DURANTE L’ORARIO SCOLASTICO E VIETATO L’USO DI SMARTPHONE E TABLET:
¢ in classe e durante le lezioni;

* negli spazi comuni e nei momenti di ricreazione;

¢ in tutte le attivita scolastiche ed extrascolastiche organizzate dall’Istituto.

8.3 Eccezioni

L'uso dei tablet € consentito esclusivamente:

e come strumento compensativo previsto da PEl o PDP;

¢ per necessita personali motivate e autorizzate dalla Direzione;
* nei percorsi didattici specificamente programmati dai docenti.

8.4 Educazione alla responsabilita digitale

ILdivieto ha un valore educativo e non punitivo. LIstituto integra nei percorsi di Educazione
Civica e Life Skills attivita mirate a sviluppare un uso consapevole delle tecnologie,
favorendo senso critico, autonomia e capacita di gestione equilibrata del rapporto coniil
digitale.

8.5 Gestione operativa dei dispositivi

Per garantire il rispetto delle regole, tutti i telefoni cellulari devono essere messi offline
all’ingresso in classe e riposti in un armadietto chiuso a chiave. La raccolta avviene a cura
del docente della prima ora, la restituzione da parte del docente dell’ultima ora, mentre la
chiave rimane custodita in segreteria per U'intero orario scolastico.
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9. POLITICA SULLE ASSENZE E SULLA FREQUENZA

9.1 Principi generali

La frequenza regolare € requisito imprescindibile per la validita del percorso scolastico. Il
Keynes Institute considera la presenza costante a scuola non solo un obbligo hormativo, ma
un valore educativo fondamentale per la crescita personale, la continuita degli apprendimenti
e la costruzione di un senso di responsabilita condiviso tra scuola, studenti e famiglie.

9.2 Normativa e gestione delle assenze

La normativa nazionale (DPR 122/2009) stabilisce che per la validita dell’anno scolastico lo
studente deve aver frequentato almeno i tre quarti del monte ore annuale di ciascuna
disciplina. Il superamento del limite comporta la non ammissione agli scrutini finali e, nel
caso dell’ultimo anno, la non ammissione agli esami. La normativa regionale (Nota USR
Sicilia n. 25355 del 19/12/2022) dispone che il certificato medico sia obbligatorio soltanto
peril rientro dopo piu di 10 giorni consecutivi di assenza. Tale certificazione ha
esclusivamente valore di riammissione: non annulla ai fini del conteggio le ore di assenza.
Pertanto, NON devono essere presentati certificati per assenze brevi di uno o due giorni.

Il Keynes Institute adottera un sistema di monitoraggio e allerta continuo:

e igenitori saranno informati ufficialmente e con regolarita sull’landamento delle presenze
dei propri figli;

e verranno segnalate tempestivamente le situazioni a rischio di superamento dei limiti di
assenza;

e saranno attivati colloqui e azioni di supporto per favorire la regolare frequenza.

9.3 Deroghe ammissibili

L'unica deroga ai limiti ministeriali € prevista in caso di assenze prolungate e documentate,
dovute a gravi motivi di salute (ricoveri ospedalieri o terapie certificate) o altre situazioni
eccezionali debitamente comprovate, che dovra essere analizzata dal Consiglio di Classe.

9.4 Obiettivo del Keynes Institute

Aldi la dei minimi di legge, il Keynes Institute promuove un modello educativo che mira a una
frequenza massima e a una continuita perfetta del percorso scolastico. Ogni assenza
riduce la qualita dell’apprendimento e la crescita formativa: per questo motivo, la presenza
costante € considerata un impegno fondamentale e condiviso da studenti, famiglie e scuola.

9.5 Malattie e somministrazione di farmaci

Per motivi di tutela sanitaria, gli studenti non possono frequentare la scuola in caso di
malattie infettive o sintomi acuti (come febbre, gastroenterite, congiuntivite, pediculosi). La
scuola non é tenuta a somministrare farmaci, salvo eccezioni autorizzate dalla Direzione su
presentazione di richiesta scritta dei genitori, corredata di certificazione medica e protocollo
di somministrazione del pediatra.
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10. ORARIO SCOLASTICO, PUNTUALITA, INGRESSI E USCITE

La regolarita della frequenza, la puntualita e il rispetto degli orari costituiscono elementi
fondamentali del percorso formativo e sono parte integrante della responsabilita condivisa tra
scuola, studenti e famiglie.

Tali aspetti, oltre a garantire il buon andamento delle lezioni, rappresentano un valore
educativo essenziale per lo sviluppo di autonomia, rispetto delle regole e senso civico.

10.1 Calendario e orario delle lezioni

Le lezioni si svolgono secondo il calendario didattico annuale, affisso in bacheca e
comunicato agli studenti a inizio anno.

Gli studenti entrano in aula al suono della campana, sotto la sorveglianza dei docenti, che
sono tenuti ad essere presenti in Istituto almeno 5 minuti prima dell’inizio delle lezioni.
Gliinsegnanti dell’'ultima ora si assicurano che tutti gli studenti abbiano lasciato 'aula.
Durante il cambio di docente gli alunni restano in classe, sotto la vigilanza del personale ATA.

Orario giornaliero delle lezioni (dal lunedi al venerdi):

e Prima ora: dalle 08:00 alle 08:50

e Seconda ora: dalle 08:50 alle 09:40
e Terzaora: dalle 09:40 alle 10:30

¢ Intervallo: dalle 10:30 alle 10:50

¢ Quarta ora: dalle 10:50 alle 11:40

¢ Quinta ora: dalle 11:40 alle 12:30

e Sestaora: dalle 12:30 alle 13:20

o Settima ora: dalle 13:20 alle 14:10

Le lezioni si svolgono regolarmente per cinque giorni settimanali, dal lunedi al venerdi.
Il break di meta mattina ha la durata di 20 minuti, dalle 10:30 alle 10:50, ed & il momento
dedicato alla colazione e al recupero delle energie, sempre nelrispetto delle regole di
sicurezza e convivenza.

Gli studenti possono usufruire del servizio mensa e, previa adesione, partecipare alle attivita
di doposcuola e potenziamento didattico organizzate dall’Istituto fino alle ore 16:00. L'uscita
alle ore 16:00 rappresenta la seconda fascia oraria ufficiale di uscita.

10.2 Ritardi

¢ Gli studenti sono tenuti alla massima puntualita.

e Incaso diritardo superiore a 5 minuti (10 minuti per i pendolari), Uingresso e
consentito alla seconda ora.

e Ilritardo deve sempre essere giustificato il giorno successivo.

e Sono consentiti al massimo 2 ingressi posticipati per ciascun quadrimestre.

o Alterzoingresso posticipato nello stesso quadrimestre, lo studente dovra essere
accompagnato da un genitore.
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Nel casoin cui le lezioni inizino alla seconda ora, non sono ammessi ritardi.
Nelle giornate di assemblea d’Istituto, qualora si svolga soltanto la prima ora di
lezione, non & consentito l'ingresso alle ore 9:00.

Eventuali deroghe potranno essere autorizzate dalla Dirigenza.

10.3 Uscite anticipate

Le uscite anticipate sono ammesse solo per motivi inderogabili, previa richiesta di un
genitore o di chi ne fa le veci.

Possono avvenire esclusivamente al cambio d’ora, salvo urgenze legate a motivi di
salute.

Per gli studenti minorenni € richiesta la presenza di un genitore (o delegato).

Gli studenti maggiorenni possono richiedere l'uscita anticipata presentando
domanda scritta alla Dirigenza, corredata da valida motivazione.

In una stessa giornata sara concessa una sola entrata o uscita fuori orario.

Sono consentite al massimo 2 uscite anticipate per ciascun quadrimestre.
Eventuali deroghe potranno essere autorizzate dalla Dirigenza.

10.4 Sorveglianza, intervallo e responsabilita

Durante Uintervallo gli studenti possono fare colazione e sostare negli spazi interni ed
esterni dell’Istituto.

| genitori degli studenti minorenni sollevano la scuola da ogni responsabilita penale
e civile per eventuali incidenti che dovessero verificarsi fuori dall’edificio scolastico
durante Uintervallo.

Durante Uintervallo, il personale docente e non docente non e responsabile degli
oggetti personali degli studenti dimenticati o lasciati incustoditi.

L'uso dei distributori automatici di bevande e snack € consentito soltanto durante
Uintervallo, ad eccezione dell’lacqua che puo essere acquistata in qualsiasi momento.
Durante le ore di lezione non & permesso stazionare nei corridoi, nei bagni e negli atri.
Il personale docente e ATA garantisce la sorveglianza degli studenti negli spazi
scolastici.

La scuola prevede la possibilita di indossare la divisa scolastica, facoltativa ma
raccomandata, da portare in maniera ordinata e adeguata alle attivita previste durante
la giornata.
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